


 ГРЕБІНКІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
Білоцерківського району Київської області
VIII скликання

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

РІШЕННЯ 

від 18 січня  2023 року                 смт Гребінки                               №09/1       

Про затвердження плану роботи 
Відділу фінансів Гребінківської 
селищної ради на 2023 рік 

     Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  відповідно до Бюджетного кодексу України, з метою якісного управління бюджетним процесом, який спрямований на виконання дохідної частини та збалансоване виконання видаткової частини бюджету, виконавчий  комітет Гребінківської селищної ради  
В И Р І Ш И В:
       1.  Затвердити План роботи  Відділу фінансів Гребінківської селищної ради  на 2023 рік,  згідно додатку. 
       2. Начальнику відділу загально-організаційної роботи та управління персоналом апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради ТИХОНЕНКО Олені Володимирівні забезпечити розміщення інформації про дане рішення на інформаційних ресурсах  Гребінківської селищної ради.
      3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на начальника Відділу фінансів Гребінківської селищної ради ОЛІЙНИК Ірину Володимирівну .



Селищний голова                                                             Роман ЗАСУХА 

                                      Додаток                                                                                
                                                                до рішення виконавчого комітету
                                                                                       Гребінківської селищної ради
                                                                                              від 18 січня 2023 року №09/1   

                                              План роботи
Відділу фінансів Гребінківської селищної ради на 2023 рік
 
Мета діяльності : якісне управління бюджетним процесом, спрямоване на  виконання доходної частини та збалансоване виконання видаткової частини бюджету Гребінківської селищної територіальної громади

	
№
п/п
	
Назва питання
	
Термін виконання
	
Відповідальний виконавець

	
1. Організаційна робота

	1.1
	Здійснення загальної організації та управління виконанням бюджету громади, координація діяльності учасників бюджетного процесу з питань виконання бюджету відповідно до вимог Бюджетного кодексу України
	Протягом року
	Начальник відділу, спеціалісти відділу

	1.2
	Надання консультацій, методичної допомоги працівникам бюджетних установ з питань бюджетного законодавства
	Протягом року
	Начальник відділу, спеціалісти відділу

	1.3
	На підставі контрольних показників Міністерства фінансів України організація роботи щодо складання проєкту селищного бюджету  на 2024 рік та прогнозу на 2025-2026 роки
	 Червень - грудень
	Начальник відділу, спеціалісти відділу

	1.4
	Моніторинг надходжень доходів в розрізі податків та зборів окремо по кожному платнику 
	    Щоденно
	Начальник відділу, спеціалісти відділу

	1.5
	Участь у засіданні комісій, до складу яких входять спеціалісти відділу
	По мірі необхідності 
	Начальник відділу, спеціалісти відділу

	2. Бюджетний процес
(порядок складання, розгляду, затвердження бюджету та його виконання)

	2.1
	Затвердження та надання лімітних довідок головним розпорядникам коштів про бюджетні асигнування для складання кошторисів видатків, планів асигнувань та штатних розписів на 2023 рік
	У двохтижневий термін після затвердження рішення «Про бюджет на 2023 рік»
	Начальник відділу

	2.2
	Складання розпису доходів і видатків селищного бюджету на 2023рік, бюджетних асигнувань по головних розпорядниках бюджетних коштів з помісячним розподілом відповідно до бюджетної класифікації
	У трьохтижневий термін після затвердження рішення
«Про бюджет на 2023рік»
	Начальник відділу

	2.3
	Проведення оцінки відповідності  законодавству бюджетних запитів, паспортів бюджетних програм, проектів зведених кошторисів для складання розпису  бюджету громади
	Постійно
	Начальник відділу, спеціалісти відділу

	2.4
	Складання звітів про виконання паспортів бюджетних програм, результативних показників та проведення оцінки  їх ефективності 
	Січень – березень
	Спеціалісти відділу

	2.5
	Забезпечення відповідності розпису бюджету встановленим бюджетним призначенням, виконання розпису доходів і видатків селищного бюджету
	Протягом року
	Начальник відділу

	2,5
	Подання інформації, що міститься в рішенні «Про бюджет на 2023 рік» в інформаційно – аналітичну систему управління плануванням та виконанням місцевих бюджетів «LOGICA»
	До 31 січня
	Спеціалісти відділу

	2.6
	Подання інформації, що міститься в розписах місцевого бюджету  на 2023 рік в систему  «LOGICA»
	До 28лютого
	Спеціалісти відділу

	2.7
	Перевірка кошторисів видатків, планів асигнувань та штатних розписів на 2023 рік
	Січень - Лютий
	Начальник відділу

	2.8
	Перевірка паспортів бюджетних програм головних розпорядників коштів місцевого бюджету на 2023 рік та забезпечення подання  інформації, що міститься в паспортах бюджетних програм в систему  «LOGICA»
	До 10 лютого
	Начальник відділу

	2.9
	Складання та подання до Департаменту фінансів ОДА річного звіту про виконання селищного бюджету  за 2022 рік, звіту про виконання мережі, штатів і контингентів бюджетних установ та пояснювальної записки до нього
	

Лютий
	Начальник відділу

	2.10
	Складання та подання до Департаменту фінансів ОДА зведення планів по мережі, штатах і контингентах установ, що фінансуються з селищного бюджету на 2023 рік та пояснювальної записки до нього
	
Березень
	
Начальник відділу

	2.11
	Забезпечити проведення реєстрації учасників бюджетного процесу на 2024 рік в систему  «LOGICA»
	До 31 травня
	Начальник відділу

	2.12
	Забезпечити подання інформації, що міститься в наданих головними розпорядниками коштів місцевого бюджету пропозиціях до прогнозу місцевого бюджету в систему  «LOGICA»
	


До 30 вересня
	Спеціалісти відділу

	2.13
	Надання інформації щодо виконання  селищного бюджету на протязі 2023 року в систему  «LOGICA»
	Протягом року
	Начальник відділу

	2.14
	Надання інформації, що міститься в рішеннях про внесення змін до селищного бюджету на 2023 рік, змін до розпису селищного бюджету до паспортів бюджетних програм головних розпорядників бюджетних коштів селищного бюджету до системи  «LOGICA»
	Протягом року
	Спеціалісти відділу

	2.15
	Підготовка та подання на розгляд селищної  ради проектів рішень:
 - Про  виконання селищного бюджету за 2022 рік;
- Про виконання селищного бюджету за І квартал, перше півріччя  та 9 місяців 2023 року; 
- Про внесення змін до селищного бюджету на 2023 рік;
- Про бюджет громади  на 2024 рік та поданням його на розгляд робочої групи, виконавчого комітету постійних депутатських комісій селищної  ради та на сесію селищної  ради
	У двохмісячний термін після завершення відповідного
бюджетного періоду



За планом роботи селищної ради
Не пізніше 25 грудня
	Начальник відділу

	2.16
	Підготовка:
- проектів рішень селищної ради щодо прийняття - передачі коштів на здійснення видатків місцевих бюджетів; 
- договорів щодо прийняття - передачі коштів на здійснення видатків місцевих бюджетів (міжбюджетні трансферти); 
	
У разі потреби
протягом року
	Начальник відділу

	2.17
	Підготовка розпорядження селищного голови «Про заходи щодо наповнення   місцевого бюджету, економічного та  раціонального використання бюджетних коштів, дотримання суворої бюджетної дисципліни, упорядкування мережі бюджетних установ, які фінансуватимуться за рахунок коштів селищного бюджету у 2023 році»
	Січень 
	Начальник відділу

	2.18
	Розроблення проектів рішень селищної ради про перерозподіл асигнувань між головними розпорядниками бюджетних коштів, та інших нормативно-правових актів з питань, що належать до компетенції Відділу фінансів 
	Протягом року
	Начальник відділу

	2.19
	Здійснення прогнозування, планування, виконання та аналіз надходжень  до селищного бюджету
	Протягом року
	Спеціалісти відділу

	2.20
	Складання офіційних висновків про перевиконання доходної частини загального фонду бюджету, про обсяг залишку коштів загального та спеціального (крім власних надходжень) фондів селищного бюджету для прийняття рішення про внесення змін 
	При потребі
протягом року
	Спеціалісти відділу

	2.21
	Фінансування видатків всіх галузей селищного бюджету згідно помісячного розпису по кодах програмної і економічної класифікації і заявок головних розпорядників коштів
	Постійно
протягом року
	Начальник відділу 


	2.22
	Складання та подання до управління Державної казначейської служби щомісячних інформацій та бази даних по  системі ІАС «Місцеві бюджети»
	Постійно
протягом року
	Начальник відділу

	2.23
	Проведення моніторингу бази оподаткування платників податків та їх кількості
	І, ІІ, ІІІ, ІV квартали
	Спеціалісти відділу  спільно з податковою

	2.24
	Аналіз надходжень до бюджету основних платежів, місцевих податків та зборів
	Щоденно
	Спеціалісти відділу

	2.25
	Завантажування наданих департаментом фінансів Київської ОДА даних в ІАС «Місцеві бюджети»
	Щоденно
	Начальник відділу

	2.26
	Розробка і надання головним розпорядникам бюджетних коштів інструкції з підготовки бюджетних запитів 
	Вересень
	Начальник відділу, спеціалісти відділу

	2.27
	Перевірка бюджетних запитів поданих головними розпорядниками коштів місцевого бюджету на 2024рік  та подання інформації до системи  «LOGICA»
	Жовтень
	Спеціалісти відділу

	2.28
	Розгляд у межах своєї компетенції звернень громадян, установ і організацій
	Протягом  року
	Начальник відділу, спеціалісти відділу

	2.29
	 Підготовка  інформації щодо діяльності відділу 
	Протягом  року
	Начальник відділу, спеціалісти відділу

	3. Підготовка та подання інформацій
до Департаменту фінансів Київської ОДА

	3.1
	Щодо затвердження селищного бюджету на 2023 рік
	За завданням
департаменту фінансів
	Начальник управління

	3.2
	Рішення селищної ради "Про бюджет на 2023 рік" та внесення змін до нього та додатки до них
	На наступний робочий день після підписання селищним головою, 
протягом року
	Начальник відділу

	3.3
	Щодо фактично зайнятої та штатної чисельності в органах місцевого самоврядування, бюджетних установах 
	2 рази на рік в січні, в липні
	Начальник відділу

	3.4
	Про розподіл вільних залишків селищного бюджету
	Щомісячно, до 1 числа
	Начальник відділу

	3.5
	Про розподіл коштів, отриманих від перевиконання дохідної частини загального фонду селищного бюджету
	Щомісячно, до 1 числа
	Начальник відділу

	3.6
	Щодо розміщення тимчасово вільних коштів на депозитних рахунках банків
	Щомісячно,
 до 1 числа
	Начальник відділу

	3.7
	Щодо обсягів видатків селищного бюджету на оздоровлення та відпочинок дітей
	Щокварталу, 
до 3 числа
	Начальник відділу

	3.8
	Про хід виконання Заходів щодо наповнення селищного бюджету, економного та раціонального використання бюджетних коштів, дотримання суворої бюджетної дисципліни, упорядкування мережі бюджетних установ, які фінансуються за рахунок коштів місцевого бюджету
	Щокварталу,
до 5 числа
	Начальник відділу

	3.9
	Про виконання рішень колегій департаменту фінансів та розпоряджень голови Київської ОДА «Про виконання місцевих бюджетів»(за 2022 рік, І квартал, І півріччя, 9 місяців 2023 року) 
	Щокварталу в строки, доведені департаментом фінансів
	Начальник відділу




Начальник Відділу фінансів 
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