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УКРАЇНА
ГРEБІНКІВСЬКА СEЛИЩНА РАДА 
                      Білоцeрківського району Київської області

Р ІШЕННЯ
від 26 січня 2021 року                                                          № 65-04-VIII
Про затвeрджeння штатного 
розпису працівників Гребінківської
селищної ради та її виконавчих 
органів

Відповідно до  п. 5 ст. 26  Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», п.п. 7 - 8 ст. 78 Бюджетного Кодексу України, з метою оптимізації структури та забезпечення здійснення селищною радою визначених законом повноважень, підвищенням ефективності її роботи Гребінківська селищна рада 

ВИРІШИЛА:

1. Внести зміни до структури та штатного розпису Гребінківської селищної радита її виконавчих органів, виклавши їх в новій редакції а саме:

1.1. УТВОРИТИ:

1.1.1. Відділ загально – організаційної роботи та управління персоналом апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради;
1.1.2. Відділ бухгалтерського обліку, звітності та господарського забезпечення апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради;
1.1.3. Відділ економічного розвитку, житлово-комунального господарства, капітального будівництва та інфраструктури апарату виконавчого комітету  Гребінківської селищної ради;
1.1.4. Сектор юридичного забезпечення апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради;
1.1.5. Відділ з питань земельних відносин та архітектури апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради;
1.1.6. Відділ культури, туризму, молоді та спорту Гребінківської селищної ради  зі статусом юридичної особи публічного права.

1.2. Ввести в структуру наступні посади:

1.2.1. Відділ загально-організаційної роботи та управління персоналом апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради:

начальник відділу – 1 одиниця;
головний спеціаліст – 1 одиниця;
діловод - 1 одиниця.

1.2.2. Відділ бухгалтерського обліку, звітності та господарського забезпечення апарату виконавчого комітету  Гребінківської селищної ради:

начальник відділу-головний бухгалтер – 1 одиниця;
головний спеціаліст – бухгалтер – 1 одиниця;

1.2.3. Сектор юридичного забезпечення апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради:

завідувач –1 одиниця;
спеціаліст І категорії – 1 одиниця;

1.2.4. Відділ економічного розвитку, житлово-комунального господарства, капітального будівництва та інфраструктури апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради:

старший інспектор – 1 одиниця;
діловод – 1 одиниця.

1.2.5. Відділ з питань земельних відносин та архітектури апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради:

начальник відділу – 1 одиниця;
головний спеціаліст - 1 одиниця;
спеціаліст ІІ категорії - землевпорядник - 1 одиниця;

1.2.6. Відділ культури, туризму, молоді та спорту Гребінківської селищної ради у статусі юридичної особи публічного права в складі 3-х осіб:

начальник відділу – 1 одиниця;
головний бухгалтер – 1 одиниця;
старший інспектор - 1 одиниця.

       1.2.7. Відділ соціального захисту та соціального забезпечення Гребінківської селищної ради у статусі юридичної особи публічного права:

спеціаліста - 1 одиниця;



1.3. Перемістити у структуру наступні посади:

1.3.1. Відділ загально-організаційної роботи та управління персоналом апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради:

інспектор ОБВЗ – 2 одиниці;
секретар керівника – 1 одиниця;
діловод – 9 одиниць.

1.3.2. Відділ бухгалтерського обліку, звітності та господарського забезпечення апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради:

головний бухгалтер – 1 одиниця;
касир – 1 одиниця;
діловод – 1 одиниця;
прибиральник службових приміщень – 5 одиниць;
водій – 1 одиниця;
опалювач – 1 одиниця.

1.3.3. Відділ економічного розвитку, житлово-комунального господарства, капітального будівництва та інфраструктури апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради:

Начальник відділу – 1 одиниця.

1.3.4. Відділ з питань земельних відносин та архітектури апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради:

спеціаліст І категорії – 1 одиниця.

1.4. Вивести наступні посади:

опалювач - 6 одиниць.

1.4.1. Відділ соціального захисту та соціального забезпечення Гребінківської селищної ради у статусі юридичної особи публічного права:

головний спеціаліст - 1 одиниця.

2. ПЕРЕЙМЕНУВАТИ юридичну особу «Служби у справах дітей Гребінківської селищної ради» на «Служба у справах дітей та сім'ї Гребінківської селищної ради».

3. Затвердити відповідні документи для здійснення державної реєстрації юридичної особи, зазначеної в підпункті 1.2.6. пункту 1.2 та внесенням змін про юридичну особу, зазначеної в п. 2 даного рішення.

4. ЗМІНИТИ КІЛЬКІСТЬ ШТАТНИХ ОДИНИЦЬ, а саме:

4.1. У відділі освіти Гребінківської селищної ради з «3» на «5».

5. Головному бухгалтеру Гребінківської селищної ради, ЗАЙЦЕВІЙ О. М.:

5.1. внести відповідні зміни до штатного розпису Гребінківської селищної ради;

5.2.провести розрахунок фонду оплати праці та подати його на розгляд постійної комісії з питань фінансів, бюджету, планування, соціально-економічного розвитку, інвестицій та міжнародного співробітництва.

6. Керуючому справами (секретарю) виконавчого комітету Гребінківської селищної ради – КРАВЧЕНКО Оксані Вікторівні персонально попередити працівників  апарату виконавчого комітету Гребінківської селищної ради про зміну в організації виробництва і праці та зміну істотних умов праці відповідно до ст. 32 Кодексу законів про працю України.

7. Затвердити структуру та штатну чисельність Гребінківської селищної ради (додається) зі змінами з дня прийняття такого рішення в порядку передбаченому чинним законодавством України.

7.1. структурного підрозділу Відділ фінансів у кількості 3 штатних одиниць з місячним фондом оплати праці за посадовими окладами в сумі 17 200 грн.(сімнадцять тисяч двісті грн. 00 коп.), згідно додатку 2;

7.2. структурного підрозділу Відділ освіти у кількості 5 штатних одиниць з місячним фондом оплати праці за посадовими окладами в сумі 27 500,00 грн.( двадцять сім тисяч пятсот грн. 00 коп.), згідно додатку 3;

7.3. структурного підрозділу Відділу соціального забезпечення та соціального захисту населення у кількості 6 штатних одиниць з місячним фондом оплати праці за посадовими окладами в сумі 33 100, 00 грн. ( тридцять три тисячі сто  грн. 00 коп.), згідно додатку 4;

7.4. структурного підрозділу Служба у справах дітей у кількості 3 штатних одиниць з місячним фондом оплати праці за посадовими окладами в сумі 17 660,00 грн. (сімнадцять тисяч шістсот шістдесят грн. 00 коп.), згідно додатку 5;

7.5. структурного підрозділу Відділ культури, туризму, молоді та спорту у кількості 3 штатних одиниць з місячним фондом оплати праці за посадовими окладами в сумі 17 900,00 грн. ( сімнадцять тисяч дев'ятсот тисяч грн. 00 коп.), згідно додатку 6;

8. Визнати такою, що втратила чинність структура та штатна чисельність апарату Гребінківської селищної ради, затверджена рішенням Гребінківської селищної ради від 22 грудня 2020 року № 45-3-VIІІ «Про внесення змін до структури та штатного розпису працівників Гребінківської селищної ради».


Сeлищний голова                                                  Роман ЗАСУХА






































                                          Додаток 1
            до рішення Гребінківської селищної ради
                        від 26.01.2021 р. № 65-04-VIII

ЗАТВЕРДЖЕНО
	                                      Наказ Міністерства фінансів України
	                                       28.01.2002 № 57
	                                   (у редакції наказу Міністерства фінансів
	                                 України від 26.11.2012 № 1220)
	
	
	ТИПОВИЙ ШТАТНИЙ РОЗПИС
на 2021 рік
з 26.01.2021 року
Гребінківська селищна рада
(назва установи)
	ЗАТВЕРДЖУЮ
штат у кількості  77 штатних одиниць
з місячним фондом заробітної плати 431 594, 00  гривень
Селищний голова______________Р. ЗАСУХА
м.п.



	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Код
професії
	кількість штатних посад
	Посадовий оклад (грн.)
	Фонд заробітної плати на місяць
(грн.)

	
	
	
	
	
	

	
	Апарат

	І.
	Керівництво
	
	
	
	

	1
	Селищний голова
	1143.5
	1
	11500,00
	11500,00

	2
	Перший заступник
	1143.5
	1
	11000,00
	11000,00

	3
	Заступник селищного голови
	1143.5
	1
	10500,00
	10500,00

	4
	Секретар ради
	3431
	1
	10500,00
	10500,00

	5
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету
	1229.1
	1
	10500,00
	10500,00

	6
	Староста
	1229.3
	8
	9500,00
	76000,00

	ІІ.
	Відділ загально-організаційної роботи та управління персоналом
	
	
	
	

	7
	Начальник відділу
	1221.2
	1
	6600,00
	6600,00

	8
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	5100,00
	5100,00

	9
	Інспектор ОБВЗ
	3439
	2
	3850,00
	7700,00

	10
	Секретар керівника
	4115
	1
	3900,00
	3900,00

	11
	Діловод
	4144
	10
	3600,00
	36000,00

	ІІІ.
	Відділ бухгалтерського обліку, звітності та господарського забезпечення
	
	
	
	

	12
	Начальник відділу - головний бухгалтер
	1231
	1
	6600,00
	6600,00

	13
	Головний спеціаліст  - бухгалтер
	2419.3
	1
	5100,00
	5100,00

	14
	Касир
	4211
	1
	3850,00
	3850,00

	15
	Діловод
	4144
	1
	3600,00
	3600,00

	16
	Прибиральниця
	9132
	5
	2723,00
	13615,00

	18
	Водій
	8322
	1
	2723,00
	2723,00

	19
	Опалювач
	9141
	1
	2723,00
	2723,00

	IV
	Відділ економічного розвитку, житлово-комунального господарства, капітального будівництва та інфраструктури
	
	
	
	

	20
	Начальник відділу
	1221.2
	1
	6600,00
	6600,00

	21
	Старший інспектор
	3439
	1
	4000,00
	4000,00

	22
	Діловод
	4144
	1
	3600,00
	3600,00

	V
	Відділ надання адміністративних послуг
	
	
	
	

	23
	Начальник відділу
	1221.2
	1
	6600,00
	6600,00

	24
	Адміністратор
	4222
	4
	5300,00
	21200,00

	25
	Державний реєстратор
	1229.3
	2
	5300,00
	10600,00

	26
	Спеціаліст з реєстрації місця проживання фізичних осіб
	2419.3
	1
	3900,00
	3900,00

	27
	Прибиральниця
	9132
	1
	2723,00
	2723,00

	VI
	Відділ з питань земельних ресурсів та архітектури
	
	
	
	

	28
	Начальник відділу-головний архітектор
	1221.2
	1
	6600,00
	6600,00

	29
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	5100,00
	5100,00

	30
	Спеціаліст І категорії - землевпорядник
	2419.3
	1
	4800,00
	4800,00

	31
	Спеціаліст ІІ категорії - землевпорядник
	2419.3
	1
	4500,00
	4500,00

	VII
	Сектор юридичного забезпечення
	
	
	
	

	32
	Завідувач
	1229.7
	1
	5700,00
	5700,00

	33
	Спеціаліст І категорії
	2419.3
	1
	4800,00
	4800,00

	
	РАЗОМ
	
	57
	     183392,00
	    318234,00

	
	ВИКОНАВЧІ ОРГАНИ

	
	Відділ фінансів (з правом юридичної особи)

	1
	Начальник відділу
	1229.1
	1
	7300,00
	7300,00

	2
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	5100,00
	5100,00

	3
	Спеціаліст 1 категорії
	2419.3
	1
	4800,00
	4800,00

	
	РАЗОМ
	
	3
	17200,00
	17200,00

	
	Відділ освіти (з правом юридичної особи)
	

	1
	Начальник відділу
	1229.1
	1
	7300,00
	7300,00

	2
	Головний бухгалтер
	1231
	1
	6600,00
	6600,00

	3
	Старший інспектор
	3439
	1
	4000,00
	4000,00

	4.
	Спеціаліст 1 категорії  - бухгалтер
	2419.3
	2
	4800,00
	9600,00

	
	РАЗОМ
	
	5
	22700,00
	27500,00

	
	Відділ соціального захисту та соціального  забезпечення (з правом юридичної особи)

	1
	Начальник відділу
	1229.1
	1
	7300,00
	7300,00

	2
	[bookmark: _GoBack]Головний бухгалтер
	1231
	1
	6600,00
	6600,00

	3
	Головний спеціаліст
	2419.3
	3
	5100,00
	15300,00

	4
	Спеціаліст
	2419.3
	1
	3900,00
	3900,00

	
	РАЗОМ
	
	6
	22900,00
	33100,00

	
	Служба у справах дітей та сім´ї  ( з правом юридичної особи)

	1
	Начальник відділу
	1229.1
	1
	7300,00
	7300,00

	2
	Головний спеціаліст
	2419.3
	1
	5100,00
	5100,00

	3
	 Фахівець із соціальної роботи
	2446.2
	1
	5260,00
	5260,00

	
	РАЗОМ
	
	3
	17660,00
	17660,00

	
	Відділ культури, туризму, молоді та спорту (з правом юридичної особи)

	1.
	Начальник
	1229.1
	1
	7300,00
	7300,00

	2.
	Головний бухгалтер
	1231
	1
	6600,00
	6600,00

	3.
	Старший інспектор
	3439
	1
	4000,00
	4000,00

	
	РАЗОМ
	
	3
	17900,00
	17900,00

	
	РАЗОМ
	
	77
	281752,00
	431594,00





Головний бухгалтер                                                           Олена ЗАЙЦЕВА













                                                     Додаток 2
                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО
 рішенням Гребінківської селищної ради 
від 22.12.2020 № 65-04-VIII  
     
 ЗАТВЕРДЖЕНО
	                                      Наказ Міністерства фінансів України
	                                       28.01.2002 № 57
	                                   (у редакції наказу Міністерства фінансів
	                                 України від 26.11.2012 № 1220)
	ШТАТНИЙ РОЗПИС
на 2021 рік
Відділ фінансів
Гребінківської селищної ради з 26.01.2021 р.
(назва установи) 
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ
штат у кількості  3  штатних одиниць
з місячним фондом заробітної плати   17200,00   гривень
Селищний голова______________Р. ЗАСУХА
                                             м.п.
                                                  




	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Код професії
	Кількість штатних посад
	Посадовий оклад (грн.)
	Фонд заробітної плати на місяць
(грн.)

	1.
	Начальник відділу
	1229.1
	1
	7300,00
	7300,00

	2.
	Головний спеціаліст 
	2419.3
	1
	5100,00
	5100,00

	3.
	Спеціаліст І категорії
	2419.3
	1
	4800,00
	4800,00

	
	РАЗОМ
	
	3
	17200,00
	17200,00




               Селищний голова                                                         Роман ЗАСУХА
              Головний бухгалтер                                                     Олена ЗАЙЦЕВА












                                                     Додаток 3
                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО
 рішенням Гребінківської селищної ради 
від 22.12.2020 № 65-03-VIII  
     
 ЗАТВЕРДЖЕНО
	                                      Наказ Міністерства фінансів України
	                                       28.01.2002 № 57
	                                   (у редакції наказу Міністерства фінансів
	                                 України від 26.11.2012 № 1220)
	ШТАТНИЙ РОЗПИС
на 2021 рік
Відділ освіти
Гребінківської селищної ради з 26.01.2021 р.
(назва установи) 
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ
штат у кількості  5  штатних одиниць
з місячним фондом заробітної плати   27 500,00   гривень
Селищний голова______________Р. ЗАСУХА
                                             м.п.
                                                  




	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Код професії
	Кількість штатних посад
	Посадовий оклад (грн.)
	Фонд заробітної плати на місяць
(грн.)

	1.
	Начальник відділу
	1229.1
	1
	7300,00
	7300,00

	2.
	Головний бухгалтер
	1231
	1
	6600,00
	6600,00

	3.
	Старший інспектор
	3439
	1
	4000,00
	4000,00

	4.
	Спеціаліст 1 категорії - бухгалтер
	2419.3
	2
	4800,00
	9600,00

	
	РАЗОМ
	
	3
	22700,00
	27500,00




               Селищний голова                                                         Роман ЗАСУХА
              Головний бухгалтер                                                      Олена ЗАЙЦЕВА









                                                     Додаток 4
                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО
 рішенням Гребінківської селищної ради 
від 22.12.2020 № 65-04-VIII  
     
 ЗАТВЕРДЖЕНО
	                                      Наказ Міністерства фінансів України
	                                       28.01.2002 № 57
	                                   (у редакції наказу Міністерства фінансів
	                                 України від 26.11.2012 № 1220)
	ШТАТНИЙ РОЗПИС
на 2021 рік
Відділ соціального захисту та соціального забезпечення населення
Гребінківської селищної ради з 26.01.2021 р.
(назва установи) 
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ
штат у кількості  6  штатних одиниць
з місячним фондом заробітної плати   33100,00   гривень
Селищний голова______________Р. ЗАСУХА
                                             м.п.
                                                  




	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Код професії
	Кількість штатних посад
	Посадовий оклад (грн.)
	Фонд заробітної плати на місяць
(грн.)

	1.
	Начальник відділу
	1229.1
	1
	7300,00
	7300,00

	2.
	Головний бухгалтер
	1231
	1
	6600,00
	6600,00

	3.
	Головний спеціаліст
	2419.3
	3
	5100,00
	20400,00

	4.
	Спеціаліст
	2419.3
	1
	3900,00
	3900,00

	
	РАЗОМ
	
	6
	33100,00
	33100,00




               Селищний голова                                                         Роман ЗАСУХА

              Головний бухгалтер                                                    Олена ЗАЙЦЕВА










                                                     Додаток 5
                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО
 рішенням Гребінківської селищної ради 
від 22.12.2020 № 65-04-VIII  
     
 ЗАТВЕРДЖЕНО
	                                      Наказ Міністерства фінансів України
	                                       28.01.2002 № 57
	                                   (у редакції наказу Міністерства фінансів
	                                 України від 26.11.2012 № 1220)
	ШТАТНИЙ РОЗПИС
на 2021 рік
Служба у справах дітей
Гребінківської селищної ради з 26.01.2021 р.
(назва установи) 
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ
штат у кількості  3  штатних одиниць
з місячним фондом заробітної плати   17660,00   гривень
Селищний голова______________Р. ЗАСУХА
                                             м.п.
                                                  




	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Розряд
	Код професії
	Кількість штатних посад
	Посадовий оклад (грн.)
	Фонд заробітної плати на місяць
(грн.)

	1.
	Начальник відділу
	
	1229.1
	1
	7300,00
	7300,00

	2.
	Головний спеціаліст
	
	2419.3
	1
	5100,00
	5100,00

	3.
	Фахівець із соціальної роботи
	11
	2446.2
	1
	5260,00
	5260,00

	
	РАЗОМ
	
	
	3
	17660,00
	17660,00




               Селищний голова                                                         Роман ЗАСУХА

              Головний бухгалтер                                                    Олена ЗАЙЦЕВА












                                                     Додаток 6
                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО
 рішенням Гребінківської селищної ради 
від 22.12.2020 № 65-04-VIII  
     
 ЗАТВЕРДЖЕНО
	                                      Наказ Міністерства фінансів України
	                                       28.01.2002 № 57
	                                   (у редакції наказу Міністерства фінансів
	                                 України від 26.11.2012 № 1220)
	ШТАТНИЙ РОЗПИС
на 2021 рік
Служба у справах дітей
Гребінківської селищної ради з 26.01.2021 р.
(назва установи) 
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ
штат у кількості  3  штатних одиниць
з місячним фондом заробітної плати   17900,00   гривень
Селищний голова______________Р. ЗАСУХА
                                             м.п.
                                                  




	№ з/п
	Назва структурного підрозділу та посад
	Код професії
	Кількість штатних посад
	Посадовий оклад (грн.)
	Фонд заробітної плати на місяць
(грн.)

	1.
	Начальник відділу
	1229.1
	1
	7300,00
	7300,00

	2.
	Головний бухгалтер
	1231
	1
	6600,00
	6600,00

	3.
	Старший інспектор
	3439
	1
	4000,00
	4000,00

	
	РАЗОМ
	
	3
	17900,00
	17900,00




               Селищний голова                                                         Роман ЗАСУХА

              Головний бухгалтер                                                    Олена ЗАЙЦЕВА
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